Aufgabenverteilung

1. Digitales LrWe - 2021




Aktuelle PL

Ehemalige PL (6)

* Franca, Sebi, Kathi, Chrossi, Maren und Etienne

Aktuelle PL (3)

e Chrossi, Maren und Etienne




Aktuelle Aktive Leiterrunde

27 aktive Leiter*innen

10 weibliche
17 mannliche

Berit, Wibke, Etienne, Laureen, Max H., Hans, Vero, Jessi H.,
Kai, Marvin, Simon L., Henning, Florian, Jannis, Steffen,
Matze, Franca, Marena, Jonas, Max S., Kathi, Sebi,

Simon S., Chrossi, Maren, Julia, Phong




Planung Leiterrunde

Aufgabe

e TOP‘s sammeln und aufbereiten
e Einladung zur Leiterrunde

Bisher fur Zustandig

e Pfarrleitung

Neu fur Zustandig

. 2?77




Moderation der Leiterrunde

Aufgabe

e Durch die Topliste fuhren
e Struktur in die Gesprache bringen (Rednerliste)
e Zusammenfassung vom Ergebnis (Fur das Protokoll)

Bisher fur Zustandig

e Pfarrleitung

Neu fur Zustandig

. 2?77




Protokollanten

Aufgabe

e Bei Leiterrunden Protokoll fiihren
e Aufbereiten und versenden (zeitnah)

Bisher fur Zustandig

e Laula und Simon S.

Neu fur Zustandig

. 2?77




Kontakt zum Pfarrbiiro

Aufgabe

e Ansprechpartner fur das Pfarrbiro
e Pfarrsaal (Rdumlichkeiten) / Beamer anfragen
e Anmeldungen hinterlegen

Bisher fur Zustandig

e Pfarrleitung (Franca)

Neu fur Zustandig

. 2?77




Kontakt zum Pastoralteam

Aufgabe

e Ansprechpartner fir das Pastoralteam

e Fur Theologische aber auch organisatorische Aufgaben
e Gottesdienst Absprachen (auf Freizeiten und in der Gemeinde)

Bisher fur Zustandig

e Jonas

Neu fur Zustandig

. 2?77




Rundertisch

Aufgabe

e Der Rundertisch findet in unregelmassigen Abstanden im Pfarrsaal statt
e Dient zum Austausch der Gremien und Vereine

* Es werden allgemeine Sachen rund um St. Joseph besprochen
e Zum Beispiel Pfarrfest Planung

Bisher fur Zustandig

* Pfarrleitung (Maren danach Berit)

Neu fur Zustandig

. 2?77




Kasse

Aufgaben

e Ubersicht tiber Barkasse und Konto
e Buchung von Rechnungen (online)

* Abheften von Belegen
e Abrechnungen von Freizeiten und Aktionen

1]

e Laureen, Leon, Chrossi (Verantwortung liegt bei der Pfarrleitung)

Bisher fur Zustandig ‘

Neu fur Zustandig

. 2?77




Zuschusse

Aufgaben

e Zuschuss Schulung besuchen (sich tiber Neuigkeiten Informieren)
e KJP Nummer notig

e Zuschusse beantragen

Bisher fur Zustandig

e Kathi, Simon S., Berit und Marena

Neu fur Zustandig

. 2?77




MiDa (Mitglieder Datenbank)

Aufgaben

* Pflege Mitglieder Datenbank (Adressen nachhalten)
 Neue Anmeldungen Eintragen

e Schulung notwendig

e (Veranstaltung tiber MiDa Verwalten?)

Bisher fur Zustandig

e Chrossi, Jessi H. und Phong

Neu fur Zustandig

. 2?77




Leiter Montags Gruppenstunden

Aufgaben

e Planung der Gruppenstunde
e Durchfiihren der Gruppenstunde
e Ansprechpartner fir die Teilnehmer*innen

Bisher fur Zustandig

e Maren, Chrossi und Berit

Neu fur Zustandig

. 2?77




Leiter Mittwochs Gruppenstunden

Aufgaben

e Planung der Gruppenstunde
e Durchfiihren der Gruppenstunde
e Ansprechpartner fir die Teilnehmer*innen

Bisher fur Zustandig

e Leon und Celine

Neu fur Zustandig

. 2?77




Homepage

Aufgaben

e Anmeldungen hochladen
* Texte einfligen / anpassen

Bisher fur Zustandig

e Sebi (von Hans gecoacht)

Neu fur Zustandig

. 2?77




E-Mail Verteiler

Aufgaben

e Email Verteiler pflegen (raus/rein)
e Neue Email Verteiler anlegen

Bisher fur Zustandig

e Phong (Hans + Henning)

Neu fur Zustandig

. 2?77




Gestaltung Flyer / Anmeldungen

Aufgaben

e Umformulieren der Anmeldungen
 Neue Anmeldungen Gestalten

e Gestaltung von vorhanden Flyern anleiten
e Anpassen der Daten

Bisher fur Zustandig

e Marena und Franca

Neu fur Zustandig

. 2?77




Social Media Team

Aufgaben

e Verwaltung der Socical Media Accounts (Facebook und Instagram)
* Content erzeugen
* Fotos aufbereiten

Bisher fur Zustandig

 Maren, Berit, Jessi H., Celine und Phong

Neu fur Zustandig

. 2?77




Berichte flr Zeitungen & Pfarrnachrichten

Aufgaben

o Texte schreiben (Ankindigungen / Berichte)
* (Pressespiegel - anlegen / fihren?)
e (Versand an Presse?)

Bisher fur Zustandig

e Maren und Simon S.

Neu fur Zustandig

. 2?77




Planungsnachweisgruppe

Aufgabe

e Eintragen der Aufgaben in die WhatsApp Gruppe
e Pflege vergangener Aufgaben
e Erinnerung an Aufgaben

Bisher fur Zustandig

e Marvin und Etienne

Neu fur Zustandig

. 2?77




Putzplan

Aufgaben

e Keller monatlich saubern
* Fegen
e Wischen
e Aufrdumen
e Max S. Handtuicher waschen

Bisher fur Zustandig

e Nach Putzplan (von Franca erstellt)

Neu fur Zustandig

. 2?77




Materialbeauftrage

Aufgaben

e Ubersicht Material

e Ordnung Kabuff und Dachboden

e Beschriftung Postkisten

e Materialliste fir Freizeiten erstellen

Bisher fur Zustandig

e Maren, Franca, Marena und Kai

Neu fur Zustandig

. 2?77




Fortbildungsbeauftragte

Aufgabe

e Informieren Uber Schulungsmoglichkeiten
e Schulungsmaoglichkeiten anfragen

Bisher fur Zustandig

e Jessi H. und Jonas

Neu fur Zustandig

. 2?77




Erste Hilfe Beauftragte

Aufgabe

e Erste Hilfe Koffer Gberprufen und ggf. auffillen
e An die Erste Hilfe Schulung erinnern

Bisher fur Zustandig

e Marena und Jessi H.

Neu fur Zustandig

. 2?77




Wecker Beauftragte

Aufgaben

* Nur die Personen dirfen wecken
e Entscheidung des Wecktons

Bisher fur Zustandig

* Marvin, Jonas und Steffen

Neu fur Zustandig

. 2?77




Archiv

Aufgabe

e Bilder speichern
e Dokumente sammeln und abspeichern???

Bisher fur Zustandig

* Henning und Simon

Neu fur Zustandig

. 2?77
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